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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG MN TÂN THÔNG HỘI 4                   Độc lập- Tự do -  Hạnh phúc 

 

Số: 384/LCTT-TTH4       

                              

L CH HO T ĐỘNG T  N 4 THÁNG 12 - NĂM 2016 

 
Trọng tâm:  

- Chấm thi tay nghể thực hành giáo viên giỏi cấp trường năm học 2016-2017. 

- Họp phân tích chất lượng đảng viên và chi bộ năm 2016. 

 

Ngày Nội dung công tác Thời gian Đối tượng Địa điểm 

Thứ hai 

26/12/2016 

- Kiểm tra môi trường. 

- Thực hiện nội dung họp giao 

ban công tác tuần. 

- Họp chi đoàn trường. 

- Họp giao ban công tác tuần. 

- Nhận giấy báo chuyển kinh phí 

chăm sóc sức khỏe ban đầu năm 

học 2016-2017. 

- Tiếp nhận tủ đồ dùng cá nhân Lá 

1, Chồi 1, 25 ca inox, bồn rửa. 

- Thực hiện công trình trồng rau 

sạch của chi đoàn.  

- Duyệt giáo án 

- Kiểm tra vệ sinh môi trường ,vệ sinh 

lớp 

- Cập nhật hồ sơ bán trú 

-Tính khẩu phần dinh dưỡng 

- 7g00 

- Sáng 

 

- 11g45 

- 13g00 

- 13g30 

 

 

- 15g30 

 

- 16g20 

 

- Sáng 
Sáng    

 

Trong ngày 

Trong ngày 

- HT 

- HT 

 

-Đoàn viên 

- Liên tịch 

- Lý  

 

 

- Thắng, 

Mai 

_Đoànviên 

 

- Trang  

Mai 

 

Mai 

Mai 

- Trường  

- Trường 

 

- Trường 

- Điểm Tân lập 

- BHXH 

 

 

- Lá 1, Chồi 2, 

Nhà bếp 

- Tân Tiến, Tân 

Định 

- Tân Tiến 
03 điểm học 

 

  Tân Tiến 

Tân Tiến 

Thứ ba 

27/12/2016 

- Tổ chức trò chơi vận động cùng 

trẻ ngoài trời. 

- Hướng dẫn bố trí bảng biểu. 

- Chấm thi thực hành 03 GV giỏi 

cấp trường: Chi, Linh, Mai Hà. 

- Chuyển tiền hoạt động trường. 

- Họp chi bộ nhận xét phân tích 

chất lượng đảng viên 2016. 

- Báo cáo thống kê số liệu HK I 

- Mua sắm đồ dùng tủ thuốc y tế 

và liên hệ thanh lý hợp đồng 

khám sức khoẻ học sinh. 

-  Kiểm tra tổ chức bữa ăn sáng 

- Kiểm tra sổ 03 bước  

- liên hệ y tế dự phòng lấy phiếu 

KSK 

- 7g00 

 

- 7g30 

- Sáng 

 

- 14g00 

- 13g30 

 

- Chiều 

- Chiều 

 

 

7g00 
Trong ngày   

15g30 

- HT 

 

- HT 

- BGH, TT 

 

- Lý 

- Đảng 

viên 

- PHT 

- Mai Hà, 

Phương L1 

 

Mai 

Mai 

Mai 

- Sân trường 

 

Điểm Tân Tiến 

- Mầm 1, Lá 3, 

Lá 2 

- Kho bạc 

- Văn phòng 

trường 

- Trường 

- TTYTDP Củ 

Chi 

 

Tân Tiến 
03 điểm học  

TTYTDP 

Thứ tư 

28/12/2016 

- Chấm thi thực hành 03 GV giỏi 

cấp trường: B Trâm, Lang, Thanh. 

- Sáng 

 

- BGH, TT 

 

- Mầm 1, Lá 3, 

Lá 2 
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- Kiểm tra hồ sơ thanh quyết toán 

ngân sách năm 2016 của kế toán. 

-   Kiểm tra vệ sinh cá nhân trẻ 

- Ôn  thi lớp TCCT 

_ Kiểm tra đột xuất 

_ Thực hiện báo cáo số liệu 

HK1 

 

- Chiều  

 

Trưa 

Tron ngày 

Cả ngày 

Chiều 

- HT 

 

Mai 

Mai 

Trang 

Trang 

- Trường 

 

Tân Tiến 

TTBDCC 

3 điểm học 

Tân tiến 

Thứ năm 

29/12/2016 

- Chấm thi thực hành 04 GV giỏi 

cấp trường: Ngân, Tâm, Tuyền, 

Thu Trang. 

- Thực hiện hồ sơ chi bộ năm 

2016 nộp đảng ủy. 

- Lập danh sách nhà giáo và 

người lao động không có điều 

kiện về quê đón tết. 

- Họp hội đồng sư phạm tháng 

12/2016. 

- Họp giáo viên rút kinh nghiệm 

chuyên đề HĐNT cấp trường. 

- xây dựng kế hoạch chăm lo tết 

- Cập nhật hồ sơ công đoàn 

_ Nhận sản phẩm  ĐDDH  cấp 

trường 

_ Nhận xét Góp  ý chochuyên 

đề cấp trường. 

- Sáng 

 

 

- Chiều  

 

- Chiều 

 

 

- 16g00 

 

- 17g00 

 

Trong ngày 

Trong ngày 

Chiều 

 

 

Chiều 

- BGH, TT 

 

 

- BTCB 

 

- Mai 

 

 

CBGVNV 

 

- BGH, 

GV 

Mai 

Mai 

Trang 

 

 

Trang 

- Mầm 2, Chồi 

2, Chồi 3 

 

- Trường 

 

- Trường 

 

 

- Điểm chính 

 

- Lớp Mầm 1 

 

Tân Tiến 

Tân tiến 

Tân Tiến 

 

 

Tân Tiến 

Thứ sáu 

30/12/2016 

- Chấm thi thực hành 03 GV giỏi 

cấp trường: Thu Hà, Dung, Ánh. 

- Báo cáo thực hành tiết kiệm 

chống lảng phí (chậm nhất 30/12) 

_ Ban giám khảo chấm điểm 
_ Kiểm tra giờ ngũ khối lá     

  - Lên kế hoạch tuần 

_ Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần          

- Sáng 

 

- Chiều  

 

Chiều 

11g15 

Trong ngày 

16g30 

- BGH, TT 

 

- HT 

 

Trang 

Mai 

Mai 

Mai 

- Chồi 1, Lá 4, 

Lá 1 

- Trường 

 

Tân Tiến 

Tân Tiến 

Tân tiến 

Tân tiến 

Thứ bảy 

31/12/2016 

- Thực hiện lịch công tác tuần 

sau. 

   

Chủ nhật 

01/01/2017 

     

 

      Tân Thông Hội, ng   26  h ng 12 năm 2016 

                                     HIỆ  TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                        Lê Thị Minh Phương 
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